
Die WORKANIZER - Rechnungsschreibung
Mit  der  WORKANIZER -  Rechnungsschreibung 
erstellen  Sie  Rechnungen,  Lieferscheine, 
Gutschriften,  Angebote,  Quittungen  und 
Ansichtslieferungen. Sie können Ihre Belege sofort 
oder im Stapel gesammelt ausdrucken. Neben den 
genannten  Belegen  schreiben  Sie  mit  der 
Fakturierung  bei  Bedarf  Versandetiketten  und 
Warenbegleitscheine.

Bei  der  Rechnungserfassung  stehen  Ihnen  alle 
Kunden- und Titelinformationen zur Verfügung.

Bei Kunden mit Liefersperre erscheint ein deutlicher 
Hinweis.  Kunden,  die  zum  Löschen  markiert 
wurden,  werden nicht mehr beliefert.

Der  WORKANIZER berücksichtigt  die  Wünsche 
Ihrer  Kunden.  Sie  können  kundenbezogen 
festlegen,  ob  der  Ausdruck  der  Einzelpositionen 
nach  Eingabereihenfolge,  Alphabet  oder 
Titelnummer sortiert erfolgen soll und ob zwischen 
den  einzelnen  Rechnungspositionen  Leerzeilen 
eingefügt werden.  Sie legen fest,  welche Belegart 
und  welche  Versandart  für  den  Kunden  jeweils 
vorgeschlagen  wird;  natürlich  mit  der  Möglichkeit 
der  Änderung  im  Einzelfall.  Ist  der  Kunde 
nachlassberechtigt,  wird  dies  in  die  Stammdaten 
eingetragen.  Den  Zahlungswünschen  des  Kunden 
folgend  werden  Überweisungsträger  gedruckt,  die 
Daten  für  das  Lastschriftverfahren  abgestellt  oder 
es wird in offener Rechnung geliefert.
Für  Ihre  Großkunden  ist  es  möglich,  ein 
Jahresbudget einzurichten.  Mit  jedem Beleg erhält 
der  Kunde dann eine Information über  den Stand 
seines Budgets.

Bei  abweichender  Liefer-  und  Rechnungsadresse 
werden für beide Adressen  Belege erzeugt.

Rechnungsendbeträge können bei Auslandskunden 
auch  in  Fremdwährung  angedruckt  werden.  Bei 
Kunden  im  EU-Ausland  wird  die 
Umsatzsteuergesetzgebung  im  EU-Binnenmarkt 
berücksichtigt.

Während der Rechnungserfassung können beliebig 
Positionen  geändert,  gelöscht  und  eingefügt 
werden.  Alle  Rechnungspositionen  dürfen  einen 
unbegrenzt langen Text haben.

Es  sind  unbegrenzt  viele  Positionen  und 
unterschiedliche  Steuersätze  auf  einer  Rechnung 
möglich.

Umfangreiche  Belege  können  im  Netzwerk  von 
mehreren Stationen gleichzeitig bearbeitet werden.
Mit  der  Schnittstelle  zu  den  CDs  ist  es  möglich, 
einen bibliographierten Titel direkt in die Rechnung 
einzulesen.  Bei  gleichzeitiger  Verknüpfung mit  der 
WORKANIZER-Lagerwirtschaft  greifen  Sie 
zunächst  auf  Ihren eigenen Titelstamm zu;  ist der 
Titel  nicht  verzeichnet,  werden  in  festgelegter 
Reihenfolge die CDs befragt.

Die ISBN kann mit dem Scanner eingelesen und auf 
den Rechnungen mit ausgedruckt werden.

Die  Versendung  erfolgt  versandartenabhängig  mit 
oder ohne Etikett. Die Anzahl der Versandetiketten 
kann  je  Lieferung  bestimmt  werden.  Die 
Versandkosten  können  nach  Gewicht  berechnet 
werden.

Bei  Anbindung  des  WORKANIZER-Bestellbuchs 
werden  die  Bestelldaten  direkt  in  die 
Rechnungsschreibung  übernommen,  müssen  also 
nicht nochmals erfasst werden. Alle Belege bleiben 
im System erhalten. Rechnungen können jederzeit 
am  Bildschirm  angesehen  oder  ausgedruckt 
werden. Voll- und Teilstornierungen können einfach 
vorgenommen werden.

Lieferscheine,  Ansichtslieferungen  und  Angebote 
werden  mit  der  Monatsrechnungsschreibung 
verwaltet,  weiterverarbeitet  und  berechnet.  Aus 
Angeboten  können  Lieferscheine  erzeugt  werden 
und  bei  Anbindung  des  WORKANIZER-
Bestellbuchs können Bestellungen erstellt werden.

Bei  Anbindung der  WORKANIZER-Lagerwirtschaft 
und  der  WORKANIZER-Warenverkaufs-Statistik 
wird  der  Lagerbestand  aktualisiert  und  alle  Daten 
statistisch ausgewertet.
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Rechnungen, Lieferungen etc. werden nach den Konditionen aus 

dem Kundenstamm geschrieben. Bis zum Ausdruck haben Sie 
jederzeit Zugriff. Bemerkungen auf den Rechnungen sind 
möglich.

Lieferscheine werden in die 
Monatsrechnungsschreibung 
übergeben und dort 
weiterverarbeitet, ebenso 
Ansichtslieferungen, 
unverlangte Sendungen und 
Angebote.

Die Bearbeitung kann für 
jeden Kunden einzeln oder im 
Stapel geschehen.
Aus Angeboten erzeugen Sie 
Lieferscheine oder 
Bestellungen.
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